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Правила пользоваJIиII библиотекой
Филиала госУдарственногО бюджетногО образовательного у{реждеЕIбI высшего образования

(ставропольский госуларственный цедагогический инсгитуг> в г. Будетшовске

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Правила пользовztIIия библмотекоЙ разработаны в соответствии с Положением о
библиотеке Филиала СГПИ в г. Буденновско.
1.2. Правила пользования библиотекой Филиала сгпИ в г. БудеЕновске регламеЕтируют
общий порядок организации обслуживания читателей, права и обязанЕости библиотеки и
читателя.
1.З. Библиотека обслуживает Iмтателей: - на абонементо (выдача произведений печати
IIитателIIм на дом); - в читальном заJIо (читатели работаIот с изданиrIми и другими
документаNIи, которые Еа дом не вьцаются),
1.4. Режим работы библиотеки: с 7.45 до 16.45 часов. Суббота: с 7.45 до 12.45 часов.
Вьгходной - воскросенье.

II. ЧИТАТЕЛИ БИБЛИОТЕКИ, ИХ ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

2.1. Студенты, профессорско-ПреподаваТ9льский состав, наrIЕые работники, сотрудники
Филиала имеют право посещать библиотеку согласно режиму её работы и бесплатно
пользоваться основными видalп,{и библиотечно-информащионньж услуг :

- получаТь достуII к инфорМационно-ТелекоммуНикационнЫм сетям и базаlчr данньж,
уIебЕьIм и мотодическим материаJIапл, материально- тохнич9ским средствzlп{ обеспечения
образовательноЙ деятельЕости, необходимьпл для качеств9нного осуrтIествления
цедагогической, на}цной иJIи исследоватольской деятелъности;
- полrIать полную информацию о составе фондов библиотеки через систему каталогов и
картотек и другие формы библиотечного информирования;
- полцнl,г' из фонда библиотеки для вромеЕного tIоJьзования в читtlJьном заJте и на
абонементе ллобьте издания, кроме одинищ{ьж экземпJIяроВ книг, энциклопедий и
справочной литераryры;
- шолrIать консультациоЕную и практическую помощь в гIоиске и выборе произведений
печати и других истотIЕиков информации;
- получать библиотечно-библиографические и информационныо знания, )длеЕия и навыки
самостоятольного пользования книгой ;

- продлевать срок пользовzIния литературоЙ в установленном порядке.
2,2. оказьlвать практичоскую rrомощь библиотеке; принимаТЬ )пIастио в мероприятIдгх,
проводимьIх библрrотекой.
2.з. Читатели обязаны соблюдать Правила rrользовчlЕиrl библиотекой. Читатели,
нарушившие правила IIользования биб.пиотекой иди причинившие биб;мотеке ущерб,
компенсируIот его в размере, установденном Правилами пользования библиотекой, а
также несуt инуЮ ответственность в случаJIх, предусмотренньIх действуrощим
законодательством РФ.
2.4. Читатели, ответственные за порчу и хищение книг из библиотеки, обязаны замеЕить
их Такими Же изданиями или копиями, или признанными биб.шдотекой равноценными, а
при невозМожностИ заil{енЫ - возместить реаJIьную рыноц{ую стоимость изданий.
2.5. ПрИ Еарушении сроков пользования книгами и другими документами без
уважитеJIьЕьж притIин к !Iитателям, в устаноВлеЕноМ порядке, могут быть применоны
административные санкции (как прrIвило, временное лишение права IIользовани5I
библиотекой),
2.6. Читатели обязаны бережно относиться к книгам, Другим произведениям печати и
иным материалапiI, поJý/ченным из фондо" библиотеки; возвратцать их в установленЕые

Экземгшяр Nэ 1 Стр. 2 из 5



правила пользовilllиll библиотекой
Филиала государственного бюджетного образовательЕого }л{реждения высшего образоваrтия(ставропоJБский государственный педагогическиа йнЪткгу.u в г. Будеrшов;*; 

---'--

сроки; Ее выносить книги иЗ помещения библиотеки, если они Ее записаны вIмтатольском формуляре или Других 1пrётньж документzIх; не делать в Еих пометок,подчёркиваниt|; не вцрывать и IIе загибать страниц.
2,7, ПолЬзоватьсЯ ценЕыми и едиЕственЕыми изданиями только в читЕIльном заJIебиблиотеки по предъявлонию студенческого билета. Читатели не имеют права передаватьстуденческий билет Другому Лицу, а также пользоваться чужим студенческим бил9том.2,8, ПрИ пол}цеЕиИ 

''ечатIIыХ 
изданий из библиотечного фонда чмтатель долженпросмотреть их в библиотеке и в слrrае обнаружения дефектов сообщить об этомбиблиотечномУ работникУ, которьiй сделаеТ ,ru- ""* соответстВУющуЮ rrометку, впротивном сл}п{ае, ответственность за порчу кЕиг носёт читатеJIъ, поJIьзовавшийсяизданием последним

2,9, Ежегодно читатели библиотеки обязаны цроход.Iть перерогистрацию с предъявлениемВСеЙ ЧИСЛЯЩеЙСЯ За НИМи литературы в устаIIовленные библиотек"й .ро;'Й;;;;;';;прошедшие перорегиQц)адию, библиотекой не обслужива"тотся.
2,10, При выбьrгии из Филиала СГПИ в г. Буденновске читатели обязады вернуть вбиблиотеку чисJuIщиеся за ними издания. 

Д'r'ЕДvJrIt vl

2,11, СryдоIIты, законtмвшие обуrение и выбъrвающие сотрудники Филиа.па подtlисывают
в библиотеке обходной лист. 

-ЛJ^-4Д--ЦД --lUДl

2,t2, СобЛюдатЬ в библиоТеке тиIпиНу и порядОк, IIе вносить большие портфели и сумкив помещение библиотеки.
ПI. ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ

з,1, Библиотека обслуживает IIитателей в соответствии с Положением о библиотекеФи,тшала сгпи в г. Буденновске и Правилаrrли Пользования биб-шrотекой Филиала Сгпи вг. Буденновске.
3.2. Библиотека обязана:
- информИроватЬ читателеЙ обо всеХ видаХ предостаВляемъIх библиотекой усrryг;- обеспечИть IIитатеJUIм возмоЖностЬ пользоваться всеми фонда:rли библиотеки;_ соворшенствовать библиотечное и информационно-биълиографическое обс-rryжи"аниечитателей, вIIед)яя компъютеризацию и передов}то тохнологию;

- обеспечивать высокую культуру обслужиuчrr""; окtвывать читатеJUIм помощь в выборенеобходимьж произведений печати и иньж материЕIпов, проводя заIUIти,I по oc'oBzl*библиотечно-библиографических знаний, уar""ra *оrraуйчч"", ,rрaооставляrl в ихпользованио катаJIоги, картотеки и иные формы информироваЕия, оргаЕизуя книжныевыставки, библиографические обзоры, дни информации, дни кафедр И ДругиемероприятшI;
- осуществJUIть постоянньй коЕц)оль Еад возвращеЕием в библиотеку вьтданньж книг,Других произведений печати и иньж материаJIов;

- создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы читателей;- изrIать потребности читателей в образо"чr.о""ой инЬормации;
- обеспечивать читателей литерurурой в каникуляр"оa up.r".
3. 3. Проводить в начале учебного ioou .*..одоуо' .r.р.р.гистрацию читателейЗ,4, обеспечить сохраЕIIость и рационаJIьноо использование библиотечного фонда,создатЬ необходимые условия дJI,I хранения; проводить мелкий ремонт и своеврем;"";;
пе_реплёт книг, привлекаlI к этой работе студентов.
3,5, обеспечить р9жим работы в соответствии с потребностями Филиала СГПИ в г.Буденновске.
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3.6. отчитываться в своей деятельности в соответствии с ПоложеЕием о библиотеке

Филиа.гrа СГПИ в г. БудеЕновске.
Ш. ПОРЯДОК ЗАIIИСИ ЧИТАТЕЛЕЙ В БИБЛИОТЕКУ

4.1. Запись читателей в библиотеку проводится Еа абонементе по удостоверению
личности (студенческий билет) в индивидуаJIьном порядке.

42.Накаждого читателя заIIолняотся читательскиЙ формуляр уатаноВленногО образца каК

документ, дающий право пользоваться библиотекой.

4.3. Щля записи в библшrотеку студенту факультета заочноЙ формы обуrения нообходимо

тIредъявить докумеfiт (стуленческий билет), подтверждающий обутение в данном уIебном
заведеЕии и паспорт.
4.4. При записи читатели должны ознакомиться с ПравилаI\,{и пользоваЕия библиотекой и

IIодтв9рдитЬ обязатсльство об их вьшошlеЕии своей тIодписью на IIиTaTeJIъcKoM

формуляре.
4.5. Читательский формуляр явJUIется докуl![еЕтом, удостоворяющий Дату вьцатм

IIитатеJIю uечатньж источников информации и их возвращоние в библиотеку.

4.6. обмен произведений печат".rро"Ъ*олится по графику работы библиотеки.

Ч. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ АБОНЕМЕНТОМ
5. 1. Сроки fiользования литоратурой абонемента:

,щля преподавателей: - уIебнм питература выдаётOя на срок изуIеЕия соответствующего

предмета (если имеется в достатотIном количестве, при обязательной порерогистрации в

конце уrебного года);
- методическсuI литература вьцаётся на срок от 1 дня до 1 месяца (если издание имеотся в

небольшом количостве или пользуется повышенным спросом);

- уrебнм лит9ратура выдаётся сроком на 1год;

- Hayшall литоратура - на 1 месяц;
- литература повышенного спроса - 1-3 дня;
- художеств9нная литература - 14 дней;
- количество экземшляров, выданньж единовременно (не

щ)евышать 4-5 книг.
сIIитая учебников) не должно

5.2. Срок пользования кЕиг, др}тих произведений печати и

продлён, если на издаЕие нет сIIроса со стороны ш)угих
порядко, или сокращёЕ, если издани9 IIользуется спросом
экземпляре.
5.3. Читатоли расписываются в читательском формул4ре за каждый экземпляр изданий,

возвращение издания фиксируется подписью библиотокаря.

5.4. JIитература для испоJIьзования на групrrовьж заняТиях вьцаётся на абонементе и в
IIитальноМ заJIе деЖУрномУ груIIпы по заявке от IIрепоДаватеJUI (в письменном виДе) по

предъявлОнию студеЕческогО билота. После возвращоНия литературы в библиотеку зtUIвка

аннупируется.
5.5. ответственностЬ за литературу, поJryченнуIо для групповьIх занятий, несёт

преподаватеJь, заказавший литературу, совместно с дежурным.

5.6. В конце уrебного года студонты обязаны сдать всю уrебную и художествеIIную

литературу.
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и. порядок полъзовАниrI читАльным зАлом БиБJплотЕки6.1, Литература в читаJIьном запе ВьЦаётся дJUI пользов€IЕия по предъявлениюстуденческого билета
6'2, ЧИСЛО КНИГ, Ш)УГИХ ПРОИЗВеДений ,,ечати и иньD( документов, вьцаваемьж вIмтальном заJIе, не ограниIIивается. При наличии единовр9менЕого повышенЕого спросачислО вьIдаваемьIх экземпляров может быть ограничеЕо (по рошению администрации
библиотеки). 

r \

6,3, Энциклопедии, с''равочЕые издания, редк€ш и ценнtш литература вьцаётся только вчитальном зале.
6,4, Не разрешается входитъ в IIитаJьньй зал с личными книгап{и, журналами, г€lзет€Ilчtи,вьIрезками из печатньD( изданий и д)угими печатными материалаil{и.
6,5, Вьтносить литературУ из читального заJIа запрещено. В слуrае нарушения этогоправила, тIитателИ могуТ бытЬ лишенЫ права пользования библиотекой Еа срок,определяемый администрацией библиотеки.
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